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ＩＤ・ＰＡＳＳに関しては下記の内容にてご設定をさせて頂きました。

ＩＤ 「 」

ＰＡＳＳ 「 」

※ＩＤ・ＰＡＳＳは必ずメモをしておいて下さい。定期的な更新をおすすめします。
万が一紛失された際には初期状態に戻すようご対応させて頂きますのでご連絡下さい。

ＩＤ・ＰＡＳＳ
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ＩＤ・ＰＡＳＳの変更に関しては下記をご覧下さい。

①管理画面で「ＩＤ・パスワードの変更」をクリックします。

②新しいＩＤ・パスワードを入力します。

※パスワードの変更をする場合は、ここにチェックを入れてください。

ＩＤ・ＰＡＳＳの変更
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メインメニューの各項目については下記をご覧下さい。

①物件登録をする際に使用します。

②マンションカタログの検索・登録ができます。

③コンバート（取込）利用する際に使用します。

④登録された物件の再編集などに使用します。

⑤物件数の集計を行います。

⑥御社で自由に条件を作ることができます。

⑦物件の登録状況を把握できます。

⑧コメント入力時に利用できる定型文を登録できます。

⑨周辺環境の登録ができます。

⑩登録した周辺環境の一覧を確認できます。

⑪トップページに表示させる物件の変更ができます。

⑫特集コメントを編集できます。

⑬CMSの編集画面へ移動します。

⑭会員ユーザーの確認・編集、同報メールを送信できます。

⑮物件にお問い合わせをした顧客を確認・編集できます。

⑯会員登録時に表示させるエリアを選択できます。

⑰会員管理用のこだわり条件を設定できます。

メインメニュー①

①

②

③

⑥

④

⑨

⑪

⑭

⑫

⑰

⑮

⑩

⑦

⑤

⑧

⑯

⑬

※②③はオプション機能です。
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①送信されたマッチングメール内容、配信ユーザー、

開封、クリック数が確認できます。

②送信された同報メール内容、開封、クリック数が確認

できます。

③マッチングメールの配信設定、内容を確認できます。

④一時保存した同報メールを確認できます。

⑤同報メールで送ったメールが不達で、返ってきたメール

を確認できます。

⑥同報メール送信時の配信元設定（営業担当ごと）ができます。

⑦メール配信元の基礎設定を行えます。

⑧ユーザー、会員ユーザーの動向を知ることができます。

⑨御社にてＩＤ・ＰＡＳＳを変更できます。

⑩ローン金利（返済額から検索）の設定ができます。

⑪物件詳細のローンシミュレーター金利の設定ができます。

⑫売主の情報を登録できます。

⑬物件詳細に表示する共有画像を編集・登録できます。

⑭お客様への自動返信メールの署名変更ができます。

メインメニュー②

① ② ③

④ ⑤ ⑥

⑨ ⑩ ⑪

⑫ ⑬ ⑭

⑦

⑧

※⑪はオプション機能です。
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ここでは、自由に特集の内容を設定することができます。

特集は設定した特集コメントと共に、トップページに物件を見せることもできます。
時期とユーザー層に合わせた特集を組みましょう。

特集内容を入力後、 をクリックします。問題がなければ をクリックして、
設定完了となります。

特集コメントの編集①
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物件を特集に反映させるには、新規物件入力時に「公開設定」タブより特集へ登録ができます。
反映させたい特集の「特選」を選択します。

特集コメントの編集②

【 物件登録画面 】

【 TOPページバナー 】

【特集一覧表示画面 】
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■ポイント

１．物件名はできるだけ表示にチェックを入れましょう。

２．交通手段はなるべく３路線以上入力しましょう。

３．ＬＰＯコメントはなるべくキーワードを５つ入力しましょう。

４．外観画像はできるだけ青空の入った印象の良い写真を登録しましょう。

５．追加画像は物件写真以外に、周辺環境（例えばコンビニなど）も登録しましょう。

６．画像に対するコメントなどはＬＰＯ対策になるので出来るだけ入力しましょう。

７．ＲＳＳの配信のタイトルにはＬＰＯと同じコメントを入力しましょう。

ユーザーは「物件が多い」「画像枚数が多い」「更新頻度の高い」会社にお問合せをする
確率が高いので、それを意識して登録する事が反響ＵＰの近道になります。

物件登録時のポイント
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物件登録方法① ~沿線登録~

POINT

登録されている住所を元に最寄駅の候補が表示されます。

そちらを元に沿線の登録が手間なく行えます。

最寄駅の徒歩時間を自動計算してくれます。調べて登録する手間が大幅に解消されます。

住所を先に入力してください。

POINT

※Google maps APIの設定をしなければ利用できなくなる可能性があります。 （詳しくはP.11へ⇒）
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◆Google MAPの位置情報

物件の位置情報をgoogle MAPを利用して地図上に表せます

からgoogle MAPを公開するにチェックを入れてください

登録確認画面に地図が表示されます

ピンの調整を行っていただき、
ユーザーが見るマップ情報を調整することが
可能です。

物件によって詳細な住所が公開されていない
場合も、こちらから調整が可能です。

物件登録方法② ~位置情報の取得~

※Google maps APIの設定をしなければ利用できなくなる可能性があります。(詳しくはP.11へ⇒）
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この度、Google Mapを各WEBサイトで使用する際に、2018年6月より有料化になるという内容をgoogleが発表
致しました。
参考URL：
https://www.j-s-p.com/blog/page_375.html

<Google Mapの主な変更点>

・有料版や無料版など複数あった料金プランが月額従量制の一つに統合

・18 種類に分かれていたAPI を3 種類に簡素化（Maps、Routes、Places）

・マップロードの無料上限が1 日25,000 回から月間28,000 回に

・上記変更に伴い、請求先アカウントの設定（クレジット登録）が必要

・月間200 ドル分は無料で利用できる。

影響を受ける箇所は以下になります。
1.物件詳細 2.会社概要(静的ページ) 3.周辺環境 4.地図検索 5.物件登録

Google maps APIキーというものを取得しWEBサイトに構築することで使用を続けることが可能のようです。
但し、取得する際にクレジットカードの登録が必要となります。
今回はgoogleが無料で提供する範囲内でご利用頂く形となります。

詳しく聞きたいという方は、担当者までご連絡下さい。

Google Map APIの利用制限について

※2018年7月19日時点
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価格に関してさまざまな設定をすることができます。

①コメントを入力した場合、価格の部分にコメント内容が優先して表示されます。

（入力例：応相談、等）

※価格の入力がされていないと、価格で検索されたときに該当しないのでご注意ください。

②前価格は、登録時（更新時）の価格が自動的に表示されます。

新規登録時には何も表示されません。

①②

物件登録方法③ ~金額関係~



物件登録方法④ ~定型文登録~

POINT

定型文の新規登録・編集・削除
が行なえます。

POINT

事前に登録して頂いた定型文から選択
してコメントを入れる事が出来ます。

P.13
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コメント１に入力した内容は、TOPと物件詳細ページに表示されます。

コメント２に入力した内容は、物件詳細ページ表示されます。

物件登録方法⑤－1 ~コメント~

物件詳細

物件詳細

TOP
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外部サイトへのリンク
物件詳細ページに、動画などの 外部リンクをはることができます。
※ご希望の場合は弊社までご連絡ください。

◆外部サイトへのリンクを設定することができます。

物件登録方法⑤－2 ~コメント~
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物件情報の公開・非公開や、どのユーザーまで公開するかを設定することができます。
会員公開を選択すると、会員ユーザーのみ情報を閲覧することができます。

【 一般公開設定 】

【 会員限定設定 】

物件登録方法⑥ ~公開設定~



P.17

アイコンの設定をすることができます。

①
②

②

物件登録方法⑦ ~アイコン~

①

②

※他社システムより物件取込みを行う場合ご利用頂けません。
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◆画像

画像登録がうまく完了しない場合、以下の原因が考えられます。

★画像データの容量が重い ★一度に複数枚の画像を登録している

物件登録方法⑧－1 ~画像登録~



物件登録方法⑧－2 ~画像登録~

画像登録・編集や画像入替えがドラッグ＆ドロップで簡単に行えます。
沢山の画像を登録し、充実した物件詳細ページにしましょう。

POINT

登録した画像をドラッグ＆ド
ロップすると簡単に画像の順番
を変更できます。

POINT

最大４０枚登録可能で、

各画像にコメントも入力可能です。

POINT！

POINT

ファイル選択から一括で物件の登録が可能
です。

P.19
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物件登録方法⑧－3 ~画像登録~

POINT

フォルダから画像をまとめて選ぶ

↓

ドラッグ＆ドロップ

することで一括で画像の登録が可能です。
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周辺環境の登録

POINT

登録済のスポットを距離をクリックす
ることで、

一括で簡単に登録する事が出来ます。

POINT

登録済のスポットから選択して
登録する事が出来ます。

POINT

新規スポット登録が出来ます。
GoogleMapに登録されているス
ポットをキーワードで検索し、引
用する事が出来ます。その情報を
元に登録が出来ます。

◆登録した周辺環境情報を物件登録時にワンクリックで簡単に登録できます。
※Google maps APIの設定をしなければ利用できなくなる可能性があります。(詳しくはP.11へ⇒）
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登録済み物件一覧の各項目については下記をご覧下さい。

①物件の情報を確認できます。

②物件の並び替えができます。

③物件の情報を編集することができます。

④公開日を一括で選択することができます。

⑤公開日を更新することができます。

⑥公開を一括で選択することができます。

⑦物件ごとに公開・非公開を選択することができます。

⑧物件の編集・複写・印刷ができます。
※印刷はオプション機能となります。

⑨登録データをマンションカタログにコピーできます。

⑩削除する物件を一括で選択することができます。

⑪削除する物件を個別で選択することができます。

⑫マッチングメール用のURLが発行できます。

⑬URL項目を選択した物件のメールを送ることができます。

⑭選択した物件の公開日を一括更新します。

⑮選択した物件の公開を一括反映します。

⑯選択した物件を削除します。

登録済みの物件の一覧画像

①

②

③

④

⑤

⑥

⑧⑦

⑪

⑩

⑯⑮

⑬

⑫

⑭

⑨

※対応ブラウザはIE11･Chromeです。
推奨ブラウザ以外を使用した場合、機能が正常に動かなくなる可能性があります。
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TOPページの更新方法に関しては下記をご覧下さい。

トップページの一括更新 ・・・ 複数のトップページを一括で更新ができます。

トップページのプレビュー ・・・ 更新後のトップページを表示します。

更新する ・・・ トップページを更新します。
複数のトップページをお持ちの場合は、
更新したいトップページの「更新する」をクリックして
ください。

一つ前に戻す ・・・ 更新前のトップページに戻すことができます。

TOPページの更新と物件選択方法①
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※特選項目の編集は、メインメニューにある より行うことができます。

詳しい設定方法は P.6の「特集コメントの編集①」をご参照下さい。

TOPページの更新と物件選択方法②－１

■step1で対象の特集を選んでください。

■step2でTOPに表示したい物件を選んでください。（⇒次のページへ）

■step3 TOP更新を行ってください。
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をクリック後、下記の画面が表示されます。

「物件コード」内に、表示をさせたい物件の物件番号を入力してください。

より、すでに特選設定がされている物件一覧から選択することもできます。

※設定が完了しましたらTOPページの更新を行うことで反映がされます。
※赤く表示されている部分は、未選択であることを表しています。
※表示物件数を増やしたい場合は弊社までご連絡ください。

TOPページの更新と物件選択方法②－２

選択方法

より物件を検索し、表示させたい物件を選択してください。

選択後、 をクリックすることで設定が完了となります。

①

②
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α

CMS（インフォメーション）入力内容例
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CMS（インフォメーション）の入力方法①

あらかじめそれぞれの装飾を指定するか、もしくは入力した文字を選択して装飾をクリックして下さい。

◆文字の装飾

・・・文字を左、中央、右寄せ、両端揃えにします。

文字を太くします。

文字を斜めにします。

文字に下線を引きます。

文字に打消し線を引きます。

文字背景色を変更します。

文字の色を変更します。

リンクを貼ります。

絵文字を使用します。

画像を挿入します。
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CMSの入力方法②

(_blank) … 外部サイトへリンクをする場合にはこちらを選択します。

(_parent) … トップページ等にコンテンツを表示させている場合は

物件ページ等サイト内へのリンクを貼る際にはこちらを選択します。

①リンクをはりたい文字を選択します。

②鎖マークの「リンク挿入/編集」をクリックします。

③URL（アドレス）を入力し、「OK」ボタンをクリックで完了です。

④ターゲットタブでリンクの開き方を選べます。

◆リンクの貼り方
②

① ④

③
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CMS（インフォメーション）の入力方法③

②アップロードタブを選択。
「ファイルを選択」から画像を選び「サーバーに送信」をクリックします。 ③画像サイズを設定し、「OK」をクリックします。

◆画像の挿入

①「イメージ挿入/編集」ボタンをクリックします。

ファイル名は仮名入力不可。

POINT
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署名の編集

■署名を管理画面上から編集可能です。
より御社で伝えたい内容やコンテンツをタイムリーにお客様へ伝える事ができます。
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◆

会員登録があった際に登録内容が御社へメールにて通知があります。
その際に記載されている内容は以下の通りです。

下記内容にて会員登録がありました。管理画面より確認してください】

** お客様情報 *********************************

名前 : 博士 太郎
フリガナ : ハカセ タロウ
郵便番号 : 180-0002

ご住所 : 東京都武蔵野市吉祥寺

E-mail   : m.kubota@j-s-p.com
電話番号 : 0422-28-2211

現在の住まい :東京都武蔵野市吉祥寺1-17-18 三角ビル2F

ご意見・ご要望等 :

6月ごろまでに吉祥寺小学校区の物件を探している

** 希望条件 **********************************

エリア：武蔵野市
沿線：JR中央本線 吉祥寺
建物種別：新築一戸建て/中古一戸建て
価格：4000万円～7000万円
土地面積：100㎡～120㎡
専有面積：70㎡～90㎡
間取り：4DK-4LDK/5DK-5LDK

駅徒歩：15分以内

** アカウント情報 *****************************

ログインID : hakase@j-s-p.com

ログインPW : hakase

①

②

① 登録したユーザーの個人情報が

記載されます。

② ユーザーが希望の物件条件を

入力した場合、

内容が記入されます。

会員管理①
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◆

** お客様の閲覧した物件 ***********************

★閲覧履歴★

飛元 URL：http://search.yahoo.co.jp/search?ei=UTF-8&fr=y japp3

A4%A7%%E5%8 B%95%E7%94%A3&oq=&aq=-1
到来 URL：http://www.hakase.co.jp/newsite/top

履歴 URL：http://www.hakase.co.jp/newsite/userreg?action=new

http://www.hakase.co.jp/newsite/userreg?action=new_regist2

http://www.hakase.co.jp/newsite/userreg?action=new_regist2

http://www.hakase.co.jp/newsite/userreg?action=new_confirm2

http://www.hakase.co.jp/newsite/userreg?action=back_to_new_input2

http://www.hakase.co.jp/newsite/userreg?action=new_confirm2

************
【入り口ページ】
武蔵野市の不動産は博士不動産

http://www.hakase.co.jp/newsite/top

【利用端末】

Android Mobile

【検索キーワード】
武蔵野市 新築一戸建て 吉祥寺小学校

【流入元サイト】

Google

③

④

③ ユーザーが会員登録をするまでの

経緯がURLでご確認いただけます。

④ ユーザーがサイトへ入ってきた際の

利用していた端末やキーワードの状況が

ご確認いただけます。

最初に入ったページのURL

サイトへ来る前に見ていたURL

※QRコードを読み取るなどして

直接来た場合は表示はされません。

サイトへ入った後に会員登録を

するまでに見たページです。

会員管理②

サイトへ来た際に最初に見た

ページです。

利用していた端末が分かります。

※スマートフォンの場合は

「Android」や「iphone」と表示されます

検索キーワードを検索したサーチサイトや

流入元サイトのURLが表示されます。
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会員一覧ページ（詳細検索）

検索条件

・名前 ・メモ ・メールアドレス

・エリア（○○市・〇○区）
・沿線・駅
・建物種別（新築一戸建て・マンション・・）
・価格（○○万円以上～○○万円以下）
・土地面積
・専有・建物面積
・間取り ・駅徒歩

・こだわり条件（条件を含む・含まない）

・営業担当

同報メール
・配信設定あり・なし
・最終メール配信日(例 2017/01/01～2017/03/15)
・最終メール開封日(例 2017/01/01～2017/03/15)
・最終メールクリック日(例 2017/01/01～2017/03/15)

マッチングメール
・最終メール配信日(例 2017/01/01～2017/03/15)
・最終メール開封日(例 2017/01/01～2017/03/15)
・最終メールクリック日(例 2017/01/01～2017/03/15)



P.34

会員一覧ページ

会員の興味度・条件を知り、よりピンポイントでの追客・メール配信が可能です。
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会員ユーザーへ送信する「自動マッチングメール」の確認・編集を行うことができます。
自動マッチングメールは、新着物件・プライスダウン物件が発生したタイミングで送信されます。

①

②

③

④

⑤

⑥

①メールを送信する会員ユーザーを選択することができます。

②「送信する」を選択すると、設定した曜日・時間にメールが送信されます。

③曜日を指定します。毎日の場合は全てにチェックをいれてください。

④一回に送る物件数を指定します。

⑦

⑤メールのタイトル（件名）になります。

⑥メールの本文（上部）になります。

⑦メール内容を保存します。

⑧送信したテストメールは登録された営業所宛に
届きます。

会員ユーザーへのマッチングメール送信方法

⑧
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マッチングメール配信履歴機能

配信状況～閲覧数・クリック状況等がわかるため、効果検証や閲覧状況などが把握可能です。

件名をクリックすると、選択したマッチングメールの配信詳細情報が確認できます。

◆配信履歴一覧
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マッチングメール配信履歴機能

◆配信された会員の状況をチェック
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マッチングメール配信履歴機能

◆配信されたメールの詳細をチェック
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同報メール送信機能①

こちらから件名に名前を入れることが可能です。
挿入後、様の入力をしてください。
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同報メール送信機能②

◆同報メールをテンプレート一覧から設置する

＜テンプレート一覧＞
https://www.web-jsp.com/rhs/help/faq_rhs/faq_maga/02.html#close

ここをクリックソースコードをコピーし
枠内に貼り付けます。

内容を編集後テストメールで内容を確認し、配信予約を行
います。

詳しくはヘルプページをご覧ください。
https://www.web-jsp.com/rhs/help/faq_rhs/faq_maga/03.html

POINT

テンプレートの種類は、「会員限定」「現地販売会」「お知らせ」

がありますので送りたい内容のテンプレートを選びご使用ください。
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同報メール配信履歴
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同報メール配信履歴
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同報メール配信履歴

◆配信された会員の状況をチェック
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レインズ重複チェック機能

レインズ登録時、重複するレインズ物件のチェックを自動で行い、取り込む事が可能です。

POINT

一度に複数のファイルを選択すること
ができます。
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レインズ重複チェック機能

「レインズ物件」にチェックが入っている物件

レインズに登録されている
レインズコードが一致したデータ

※重複した物件は精査された状態で取り込まれます。

こちらで物件名の編集
を手入力で行えます。
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登録済み物件検索の一覧管理画面からマンションカタログに物件を登録することができます。

【新規登録の場合】「カタログ登録」ボタンより物件情報が入力できます。

【既存の情報を利用する場合】登録済み物件検索より物件一覧から情報をコピーすることができます。

マンションカタログの登録方法①
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★マンションカタログ一覧

★マンションカタログ編集画面

マンションカタログの登録方法②

◆登録内容の変更方法
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マンション情報には成約情報を登録することが出来ます。

マンションカタログ一覧から「成約情報の登録」から編集画面を開き、新規登録を行ってください。

登録が完了すると、ユーザー側画面に「ご成約状

況」として表示がされます。

マンションカタログの登録方法③

登録されたマンションと、同名
物件を販売中の場合、自動的に
カタログページと物件詳細ペー
ジがリンクされます。

POINT
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管理画面から物件詳細のローンシミュレーターの金利を設定することができます。

※ 【金利追加】をクリックしてください

※ 金利名と金利を少数桁単位で入力してください

※ 登録が完了すると、物件の詳細画面にて表示がされます。

ローン金利設定方法
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マイソク(物件カード・チラシ)の印刷を行うを行うことができます。
テンプレートデザインから好みのデザインを選択でき、エクセルデータなので調整も簡単にできます。

登録済み物件一覧画面から「印刷」のボタンを

クリックすると、小窓で選択画面が表示されます。

選択するテンプレート・地図の位置情報・入力するコメントなどを

調整し、「出力」のボタンをクリックしてください。（右図）

テンプレート例

マイソクの印刷方法①
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エクセルデータが出力されるので、そちらのデータを元に調整・印刷を行っていただけます。

※ エラーが表示された時

「ファイルが破損しています」と表示される

ファイルをダウンロードできていたが、

「ファイルが破損しているため開くことができま

せん」と表示されるようになってしまった。

対処方法 ： 一度エクセルと出力ブラウザを全て閉

じてから再度出力をしてください

インターネットからダウンロードしたファイルは、

通常Officeのセキュリティによるチェックが入り

「保護されたビュー」で開かれます。

ところがそのチェックがうまく働かずに 「保護さ

れたビュー」が起動しないまま、ファイルを開く

ことができなくなることがあります。

その場合は一度エクセルファイルを全て閉じてエ

クセルを再起動させましょう。

マイソクの印刷方法②
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物件情報を掲載できる小冊子を簡単に制作・印刷ができます。

メインメニュー内の【小冊子印刷】をクリックし、下記の画面を表示してください。

赤枠内の【小冊子の新規作成・印刷】をクリックし、タイトルを記入してください。

※ 他に作成した冊子を基に作成することも可能です。

小冊子の印刷方法①
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ページ作成をクリックし、ページそれぞれの構成を決定します。

小冊子の印刷方法②
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物件を選択する場合は、物件番号を直接入力するか【選択】から物件を検索して選択し【決定】を押します。

下記の状態が確認できましたら、【冊子印刷】をクリックされるとPDFデータにて出力されます。

※ 出力されるまで一定の時間がかかる場合があります。
その場合は上記ページを閉じずしばらく時間をおいてご確認ください。

小冊子の印刷方法③




